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Вкладка «Основная информация»

В данной вкладке у руководителя проекта предоставляется доступ только на просмотр. Все данные во вкладке появляются из утвержденной 

заявки на особо значимый проект, часть недостающих данных вносит сотрудник РФРИТ, часть данных автоматически подтягиваются после

изменений доп. соглашениями.

В данной вкладке выводится основная 

информация о проекте:

• Название проекта;

• Заказчик;

• Разработчик (и);

• Правообладатель (и);

• Сроки реализации;

• Финансирование;

• Источник финансирования и т.д.



Вкладка «Ход реализации». Таблица «Этапы»

В данной вкладке вносится информация по этапам реализации проекта и мероприятиям.

Таблица «Этапы» содержит сводную информацию по каждому этапу.  Столбцы рассчитываются автоматически на основе данных 

мероприятий:

Количество мероприятий — всего мероприятий, привязанных к этапу;

Завершенных в срок — мероприятия с фактической датой ≤ плановой;

Завершенных с нарушением срока — мероприятия с фактической датой > плановой;

Незавершенных мероприятий — мероприятия без фактической даты;

В стадии выполнения — мероприятия в работе;

Активных рисков — количество мероприятий со статусом «Под риском»



Вкладка «Ход реализации». Таблица «Мероприятия»

Таблица «Мероприятия» показывает детализацию по каждому мероприятию:

Этап — к какому этапу принадлежит мероприятие;

Отклонение — разница между фактической и плановой датой (рассчитывается автоматически);

Статус — текущее состояние мероприятия (Исполнено / Под риском / В работе);

Риски — описание риска (заполняется вручную);

Мероприятия по устранению риска — план действий с указанием планируемого срока;

Ответственный — ФИО сотрудника, отвечающего за устранение риска

Возможные статусы мероприятий:

Исполнено✅— фактическая дата заполнена, мероприятие завершено;

Под риском⚠️— зафиксирован риск невыполнения в срок;

В работе — мероприятие в процессе выполнения;

Не исполнено — плановая дата прошла, фактическая не заполнена



Вкладка «Ход реализации». Проверка последовательность дат этапов для грантовых проектов

Для грантовых проектов проверяется условие: Следующий этап должен начинаться на следующий день после окончания предыдущего этапа.

Если данное условие не выполняется, то выводится подсказка:



Вкладка «Ход реализации». Проверка плановой даты мероприятия с датами этапа

При указании этапа в мероприятии система проверяет, чтобы «Плановая дата» мероприятия находилась в интервале выбранного этапа. 

Если данное условие не выполняется, то выводится подсказка и система не дает сохранить изменения:



Согласование объектов единой формы отчетности. Общая информация

У каждого объекта (этапа, мероприятия и показателя) в системе разработан процесс согласования. Процесс согласования может запустить 

как сотрудник РФРИТ, так и руководитель проекта (представитель компании).

Правила согласования:

• если процесс согласования инициировал руководитель проекта, то согласовывает сотрудник РФРИТа;

• если процесс согласования инициировал сотрудник РФРИТа, то согласовывает руководитель проекта.

Инициатор не может вносить изменения в объект, находящийся на согласовании. 

Что может сделать пользователь, который согласовывает:

✅ Согласовать

📝 Вернуть на доработку (с комментариями).

После возврата на доработку: Объект возвращается инициатору. Инициатор вносит правки и отправляет повторно.

После отправки объекта ЕФО на согласование у согласующего в сервисе «Мои задачи» появляется задача на согласование, а также 

приходит уведомление на почту, для которой создана учетная запись в системе. Для просмотра всех процессов согласования, в которых 

участвовал пользователь, необходимо установить галочку «Показывать выполненные» в левом нижнем углу. Сервис «Мои задачи» 

находится на вкладке «Главное»:



Согласование этапов. Общая информация и  отправка на согласование

У этапов существует 6 статусов согласования:

Название статуса Описание

1. Черновик Первоначальный статус

2. На согласовании Отправлен на согласование с датами этапа и заполненными плановым финансированием

3. На исправлении Отправлен на доработку

4. Утвержден Согласованы даты этапа и плановые значения по финансированию

5. На проверке Заполнены фактические значения по финансированию и отправлены на согласование

6. Подтверждено исполнение Полностью заполненный этап утвержден (план + факт)

Для отправки этапа на согласование необходимо 

заполнить:

• Дата начала этапа;

• Дата окончания этапа;

• За счет средств гранта, руб - План (только для 

грантовых проектов);

• За счет средство софинансирования, руб. – План 

(для всех проектов).

После заполнения обязательных полей необходимо 

нажать на кнопку «Отправить на утверждение».



Согласование этапов. Статус «2. На согласовании»

После отправки этапа на согласование:

• поля становятся не редактируемыми и статус этапа меняется на «2. На согласовании»:

• у согласующего появляется задача на согласовании:



Согласование этапов. Просмотр карточки согласования и отправка на доработку
При открытии задачи пользователь может увидеть какие данные он согласовывает. 

Действия согласующего при отправке на доработку:

• если необходимы какие-то корректировки, то согласующий должен написать комментарий и нажать на кнопку «Не согласовано».



Согласование этапов. Повторная отправка на согласование
После отправки этапа на доработку у инициатора согласования появляется задача.

Пошаговый алгоритм действий инициатора:

После возврата этапа на доработку:

1. В сервисе «Мои задачи» появляется задача 

«Ознакомиться с результатом согласования»

2. Открываются поля для редактирования (даты, 

финансирование)

3. В разделе «История выполнения» виден 

комментарий согласующего с указанием, что нужно 

исправить, а также прикрепленный файл

4. Внести необходимые изменения и нажать 

«Сохранить»

5. Нажать кнопку «Повторить согласование» для 

отправки этапа на новое согласование

⚠️ Важно:

• До нажатия кнопки «Повторить согласование» 

этап остается в статусе «На исправлении»

• История согласований сохраняется — можно 

посмотреть все предыдущие комментарии

• После повторной отправки этап снова уходит 

согласующему, и процесс повторяется



Согласование этапов. Утверждение плановых значений
После повторной отправки на согласование у согласующего снова появляется задача, в которой видно всю историю согласования.

Для того, чтобы согласовать этап, ему необходимо нажать на кнопку «Согласовано». 

После отправки на согласование статус этапа 

установится «4. Утвержден»:

Для этапа в статусе «4. Утвержден» внесение 

изменений возможно только для фактических 

значений



Согласование этапов. Согласование фактических значений
Для того, чтобы согласовать фактические значения, пользователю необходимо:

1) ввести фактические значения;

2) нажать на кнопку «Отправка на подтверждение исполнения». 

После отправки на согласование статус этапа установится «5. На проверке»:

В статусе «5. На проверке» все поля заблокированы для внесения 

изменений.

После смены статуса этапа на «5. На проверке» у 

согласующего появляется задача в сервисе «Мои задачи».

Возможные действия согласующего в статусе «5. На 

проверке»:

✅ Подтвердить исполнение — этап переходит в статус «6. 

Подтверждено исполнение»

❌ Вернуть на доработку — этап возвращается в статус «4. 

Утвержден» для корректировки фактических значений

⚠️ Важно:
В статусе «5. На проверке» все поля заблокированы — нельзя 
изменить ни план, ни факт
Если согласующий возвращает этап на доработку, разблокируются 
только поля фактических значений (план остается утвержденным).



Согласование этапов. Утверждение фактических значений

После смены статуса этапа на «5. На проверке» у согласующего появляется задача в сервисе «Мои задачи».

Для согласования внесенных фактических значений согласующий 

нажимает на кнопку «Согласовано» и статус этапа переводится в 

«6. Подтверждено исполнение».

Всю историю согласования можно посмотреть, нажав на тег 

«Процессы и задачи»:

Схема процесса согласования:
Черновик → На согласовании → (На исправлении ↺) → 

Утвержден → На проверке → Подтверждено исполнение



Согласование мероприятий
Процесс согласования мероприятий идентичен процессу согласования этапов.

Особенности:

• Мероприятие привязывается к этапу ОЗП (поле «Этап ОЗП»)

• Статусы меняются аналогично этапам (1-6)

Отличие от этапов:

• Не заполняется финансирование;

• Привязка к конкретному этапу обязательна.

Поля для заполнения:

• Наименование контрольной точки (поле «Контрольная точка»);

• Плановая дата выполнения;

• Этап ОЗП (привязка к этапу);

• Ожидаемый результат

Алгоритм:

Заполнить поля → нажать «Отправить на утверждение»

Статус → «2. На согласовании» (поля блокируются)

После выполнения: ввести фактическую дату

(Опционально) прикрепить подтверждающий документ

Нажать «Отправка на подтверждение исполнения» → статус «5. На проверке»

Согласующий подтверждает → статус «6. Подтверждено исполнение»✅



Мероприятия. Работа с рисками
Если руководитель проекта видит риск невыполнения мероприятия в срок, он может заранее зафиксировать риск.

Алгоритм действий:

Открыть карточку мероприятия

В блоке «Риски и принимаемые меры» заполнить:

• Риск — описание проблемы;

• Принимаемые меры — что делается для устранения риска с датой устранения риска;

• Указать ответственного за устранение риска;

• Сохранить изменения.
В таблице «Мероприятия» статус автоматически меняется на «Под риском»
⚠️ Важно:

Риски не проходят согласование — информация сразу отображается в системе.

Если ФИО ответственного нет в списке, необходимо написать в техподдержку с просьбой добавить сотрудника в справочник 

«Сотрудники». Указать: ФИО сотрудника, компанию, должность. 



Вкладка «Показатели»

Показатели делятся на два типа:

Показатели тиражирования — с детализацией (тип налога, тип выручки, компании);

Показатели реализации — значение в поле «Исполнено»

Правила согласования:

✅ Строки согласуются по отдельности

✅ Можно отправить несколько строк одновременно

⚠️ Нельзя отправить новую строку, пока предыдущие не согласованы

⚠️ Статусы: На редактировании → На доработке → Согласовано

Согласование показателей осуществляется также через сервис «Мои задачи» и уведомления на почту согласующему. 



Вкладка «Показатели». Показатели тиражирования

Детализация показателей тиражирования:

При внесении фактических значений указывается состав:

•Тип налога (НДФЛ, НДС, налог на прибыль, страховые взносы)

•Тип выручки (продажа лицензий, SaaS, услуги по доработке, 

техподдержка, продажа оборудования)

•Компании (внедрившие ИТ-решение)

На примере показателя «Сумма начисленных налогов разработчиков ОЗП, руб»:



Вкладка «Показатели». Показатель тиражирования. Добавление компании по ИНН

Добавление компании, которой нет в системе:



Вкладка «Показатели». Показатель тиражирования и общая таблица

Значения в общую таблицу показателей 

тиражирования подтягиваются следующим 

образом:

• Дата достижения значения 

показателя План = Дата окончания 

мониторинга показателей 

тиражирования;

• Значение показателя План = 

Последнее внесенное значение по 

году;

• Значение показателя Факт = Сумма 

значений «Исполнено»



Вкладка «Показатели». Показатель реализации и общая таблица

Значения в общую таблицу показателей 

реализации подтягиваются следующим 

образом:

• Дата достижения значения 

показателя План = Дата окончания 

реализации;

• Значение показателя План = 

Последнее внесенное значение по 

году;

• Значение показателя Факт = Сумма 

значений «Исполнено»



Таблица «Финансирование». Автоматически рассчитываемые поля

После внесения информации в каждом этапе плановых значений по финансированию в этапах итоговые суммы по плану за счет средств

гранта (только для грантовых проектов) и за счет средств софинансирования автоматически рассчитываются в таблице 

«Финансирование» на вкладке «Основная информация» в столбце «План (с учетом изменений, утвержденных доп. соглашениями)».

Отклонение рассчитывается по формуле:

«План (с учетом изменений)» − «План (по 

первоначальному соглашению)»

Поле Как рассчитывается

Общая стоимость, руб.
Сумма средств гранта + сумма средств 
софинансирования по всем этапам

Сумма гранта, руб.
Сумма значений «За счет средств гранта, руб. 
(план)» по всем этапам

Сумма софинансирования, руб.
Сумма значений «За счет средств 
софинансирования, руб. (план)» по всем этапам



Таблица «Сроки реализации». Автоматически рассчитываемые поля

Система автоматически заполняет столбец «План (с учетом изменений, утвержденных доп. соглашениями)» на основе данных из 

таблицы этапов:

Отклонение рассчитывается по формуле:

«План (с учетом изменений)» − «План (по первоначальному соглашению)»

Поле Как рассчитывается

Дата начала реализации Дата начала первого этапа

Дата окончания реализации Дата окончания последнего этапа

Дата окончания мониторинга Дата окончания реализации + 5 лет

Количество этапов Число этапов в таблице

Срок реализации (мес.)
Разница между датой начала и 

окончания



Скачивание единой формы отчетности

Скачать ЕФО по проекту можно тремя способами:

• в формате Excel;

• в формате pdf;

• в формате pdf с электронной подписью (необходим установленный КриптоПро и сертификат).

После подписания файл автоматически прикрепляется в системе. Чтобы посмотреть прикрепленный файл, необходимо перейти по тегу 
«Присоединенные файлы».
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